Podjecie wspotpracy z platforma Navoica - pierwsze Kroki.

1.
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W pierwszej kolejnosci prosimy o kontakt na adres e-mail navoica@opi.org.pl krétko

wskazujac cel, w jakim chca Panstwo skorzysta¢ z platformy. Zostanie Panstwu
przydzielony koordynator, ktéory bedzie udziela¢c odpowiedzi na pytania i wesprze
Panstwa na poszczegdlnych etapach pracy.

Zostang Panistwo zaproszeni do zarejestrowania sie na platformie technicznej Navoica,
gdzie mozliwe bedzie przygotowanie kursu / osadzenie tresci dydaktycznych. Uzyskaja
Panstwo réwniez dostep do forum twércéw kursow.

Przygotowany przez Panistwa kurs zostanie wyeksportowany na platforme Navoica i
bedzie go mozna udostepni¢ studentom. Zaséb moze miec¢ charakter publiczny —
dostepny dla wszystkich Internautéw z poziomu katalogu — lub prywatny, do ktérego
dostep bedg miec tylko zapisani przez Panistwa studenci, np. studenci z uczelni.

W przypadku dostepu publicznego do kursu (dla wszystkich Internautéw), kurs
powinien otrzymac¢ akredytacje operatora merytorycznego platformy Navoica,
Fundacji Mfodej Nauki. Natomiast kursy niepubliczne, dostepne dla wybranej grupy
0s6b (studentéw) nie podlegajg akredytacji. Zapewni to bardzo szybkg Sciezke
zamieszczenia materiatéw szkoleniowych dla Paristwa studentow.

Szczegétowe informacje mozna uzyskaé wysytajac  wiadomos¢ na adres
navoica@opi.org.pl
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Instrukcja - jak tworzy¢ kurs na platformie Navoica
Zalozenie kursu

Po uzyskaniu uprawnien twércy kursoéw, zaloguj sie do modutu Studio Draft. Jesli posiadasz
niezbedne uprawnienia, przyciski "Stworz swaj pierwszy kurs" oraz "Nowy kurs" powinny by¢
widoczne i aktywne, tak jak na ilustracji ponize;j.

Strona gtéwna Studio

Kursy Bibliotek Debiutujesz z pracg w Studio?
Klikajgc na znajdujacy sige w prawym gornym
rogu przycisk "Pomoc" mozesz uzyskac wigcej
Czy jestes cztonkiem kadry istniejacego w Studio kursu? informacji o aktualnie przegladanej stronie w
Studio. Mozesz rowniez uzy¢ odnosnikow z
dolnej czesci strony, aby przejs¢ do
dokumentacji i innych pomocnych
materiatow dotyczacych pracy w Studio.

Stworz swoj pierwszy kurs
St juz niemal gotowe! o i o Pierwsze kroki w Studio

Tworca kursu musi pr

ktuj sie z nim lub z administratorem kursu, ktorego

Uruchomienie procesu tworzenia nowego kursu bedzie wymagato podania kilku
podstawowych informacji. Kazde z pél do wypetnienia jest doktadnie opisane. Zwrdc
szczegdlng uwage na ograniczenia zwigzane z uzywaniem znakoéw specjalnych i spacji przy
niektérych polach. Wynika to z tego, ze pola te bedg wykorzystane do wygenerowania
unikalnego adresu URL do tworzonego kursu.

Utworz nowy kurs

Nazwa kursu *

STEP d0 NAUK KOMPUTErow

vietlana nazwa twojego kursu. Nie mozna jej pozniej zmienic, natomiast mozesz w przysztosci ustawic inng nazwe wyswietlang z poziomu

Pole wymagane
Organizacja *
np. Uniwersytet_ABC lub Fundacja_ABC

Nazwa organizacji - u

stojgce] za k

em. Uwaga: nazwa organizac)l stanowl element adresu URL kursu. Nie mozna jej pozniej
nna nazwe z poziomu ustawien zaawansowanych

Zmienic, natomiast m
Numer kursu *
np. INF101

Unikalny numer, ktory identyfikuje kurs wewngtrz twojej organizacji. Uwaga: numer stanow! element adresu URL kursu, dlatego spacje | znakl specjaine
sa nledozwolone, a sam numer nie mo2e zosta¢ péznle] zmieniony.

Edycja kursu *
np. 2014_S1

Edycja twojego kursu. Uwaga: nazwa edyc]l stanowl element adresu URL kursu, dlatego spacje | znakl specjaine sa nledozwolone, a sama nazwa nle
moze zosta¢ péznie] zmieniona.

Anuluj

Przy nazwie kursu mozna swobodnie uzywac polskich liter i spacji. Zalecamy jednak, zeby nie
stosowac duzej litery do kazdego stowa tworzgcego nazwe.
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Podajgc nazwe organizacji, nie wolno uzywac znakdow specjalnych i spacji. Dodatkowo nalezy
sie upewni¢, w jaki sposéb ustalona zostata oficjalna nazwa instytucji, w ramach ktérej
tworzymy kurs. Bardzo czesto bedzie to nazwa skrétowa, dlatego nalezy zadbad o to, zeby
kazdy kurs z danej instytucji miat jg podang w taki sam sposéb.

Jako numer kursu nalezy rozumie¢ ciag liter i/lub liczb, ktére pomoga przy identyfikacji. Dla
przyktadu, jesli tworzymy kurs ze statystyki i w catym programie ma on numer 2.6, mozna

podaé numer: STAT206.

Po podaniu wszystkich informacji nalezy je potwierdzi¢, wciskajgc przycisk "Stworz".
Automatycznie zostaniemy przeniesieni do strony gtéwnej naszego kursu.

Nawigacja w Studio Draft

Omoéwmy teraz podstawowy widok Studio Draft w oparciu o pusty kurs. Dokfadnie taki widok
zobaczysz zaraz po wypetnieniu podstawowych danych na temat swojego kursu.

N/\VO | C/\ :.l:l’l"s'l;)rizykhdowy Tresc Ustawienia Narzedzia B Pomoc bmuczyn
2
Program kursu 4 | e R

Data rozpoczecia kursu Forma tempa kursu Organizowanie twojego kursu
duly, lekcje i jednostk

Niezaplanowany Z harmonogramem prowadzacego

+ Nowy Modut
n Reorganizowanie twojego kursu

aga) moduty, lekcje i jednostki do

W lewym gérnym rogu (1) zawsze widoczna bedzie skrétowa oraz petna nazwa naszego kursu
oraz logo platformy Navoica. Klikajgc w ten obszar, mozemy sie przenie$é¢ odpowiednio albo
na gtéwng strone naszego kursu (gdy klikniemy w nazwe), albo na gtéwng strone Studio (gdy
klikniemy w logo).

W gdrnej czesci ekranu (2) widoczne s3 trzy gtdwne menu: "Tres¢", "Ustawienia" oraz "Narzedzia".

Centralng przestrzen ekranu (3) zajmuje struktura kursu. Tutaj bedziemy widzieli hierarchiczny
uktad naszego kursu, podzielonego na moduty, lekcje i jednostki. Jednoczesnie jest to obszar,
ktory bedzie ulegat zmianie w procesie tworzenia kursu. Obszary (1), (2) i (5) pozostajg
niezmienne.

W obszarze (4) bedziemy widzieli zestaw przyciskéw. Albo "Nowy modut", "Zreindeksuj" i
"Zobacz wersje probng", albo "Zobacz wersje prébna" i "Podglad". Zalezy to od miejsca w
kursie, w ktérym bedziemy sie znajdowaé.

Obszar (5) zawiera odnosniki do pomocy oraz krétkiego menu pozwalajacego nam na powroét
na strone gtéwng Studio oraz na wylogowanie sie.
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Natomiast w obszarze (6) widoczne bedg krétkie podpowiedzi na temat tworzenia kursow
wraz z linkami do odpowiednich tematéw w dokumentacji platformy.

Konfiguracja kursu

Harmonogram
Aby skonfigurowac kurs, nalezy wejs¢ w menu "Ustawienia" > "Szczegéty i harmonogram".

W czesci "Harmonogram" mozemy ustawi¢ doktadne terminy zapisu na kurs oraz daty i
godziny jego uruchomienia i zakonczenia.

Ustawienia

Szczegodty i harmonogram

Podstawowe informacje Podst e dotyczace twojego kursu
Organizacja Numer kursu Edycja kursu
FMN TK101 20191

Strona podsumowujgca kursu (dla potrzeb r d
https://navoica.pl/courses/course-v1:FMN+TK101+2019_1/about

£4 Zapros swoich studentéw

Harmonogram kursu Daty okreslajqc

Data rozpoczecia kursu
25/04/2019

Pierwszy dzien trwania kursu

Data zakonczenia kursu

01/12/2019

Ostatni dzien trwania kursu

Data rozpoczecia rekrutacji
15/04/2019

Pierwszy dzien trwania zapisow

Data zakoriczenia rekrutacji

01/11/2019

Ostatni dzien trwania zapisow

Godzina rozpoczecia kursu

00:00

Godzina zakonczenia kursu

00:00

Godzina rozpoczecia zapisow

00:00

Godzina zakoriczenia zapisow

00:00

Przygotowanie strony ,,0 kursie”
Ponizej ustawienn harmonogramu znajduje sie obszar "Przedstawienie twojego kursu".

Pierwszym polem, jakie trzeba wypetnic, jest "Krétki opis kursu". Opis ten bedzie widoczny
dla uzytkownikéw platformy nad petnym opisem kursu (po kliknieciu w grafike kursu w
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katalogu kursow). Krétki opis kursu nie moze przekracza¢ 150 znakdw i musi w sposéb jak
najbardziej zwiezty wyraza¢, czego doktadnie nasz kurs dotyczy.

Nastepne pole to "Przeglad kursu". Jest to jedyne pole, ktére ma postaé czystego kodu HTML.
Tutaj mozemy opisaé bardziej szczegdtowo, jaki jest zakres tematyczny kursu, jakie sg
wymagania wstepne przed przystgpieniem do niego, przyblizy¢ sylwetki prowadzacych czy
nawet wstawi¢ odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania.

Zdjecie/grafika podsumowania kursu

Do kazdego kursu nalezy przygotowac ilustracje (zdjecie lub grafike), ktéra bedzie wyswietlana
zarowno podczas wyszukiwania kursdw na platformie (jesli zdecydujemy sie na upublicznienie
kursu), jak i na stronie gtéwnej danego kursu. Zalecamy, zeby w ilustracji nie umieszczaé nazwy
kursu, poniewaz i tak bedzie ona zawsze wyswietlana:

: Zarzadzanie strategiczne

FMN — Z518

Strategia i dobre wykonanie to czynniki sukcesu arganizacji. Dzigki kursowi paznasz
nowoczesne narzedzia do planowania i zarzadzania matg, Srednia i duza organizacja.

Wymagania

W tym polu, w formacie HH:MM (godziny:minuty), nalezy poda¢ przewidywany czas, jaki
nalezy poswieci¢ na nauke tygodniowo.

Forma tempa kursu

Jesli chcesz, zeby tresci w Twoim kursie stawaty sie kolejno dostepne z tygodnia na tydzien, a
sam kurs miat okreslone ramy czasowe, to nalezy zaznaczyé opcje "Z harmonogramem
prowadzacego".

Natomiast jesli kurs ma by¢ dostepny dla kazdego przez dtugi czas, to nalezy zaznaczy¢ opcje
"W tempie wtasnym". Oznacza to, ze kazdy uczestnik od momentu rozpoczecia kursu bedzie
miat dostep do jego petnej zawartosci i bedzie sie uczyt we witasnym tempie.

Hierarchia w kursie

Materiaty wewnatrz kursu sg rozdzielone zgodnie z nastepujgcy hierarchig (zaczynajac od
najszerszych kategorii):

Modut
Lekcja
Jednostka
Element
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Publikowanie dodanych tresci

Kazda dodana tres¢ musi zostaé opublikowania, zeby mogta by¢ widoczna dla uczestnikow.
Tak dtugo, jak tworzymy i edytujemy tre$é wewnatrz kursu bez jej publikowania, nie bedzie
ona widoczna dla nikogo zapisanego na kurs.

Dodajagc elementy wewnatrz jednostki kursu, mozemy jg w dowolnym momencie
opublikowac, naciskajgc na przycisk "Opublikuj" znajdujacy sie w prawej czesci ekranu:

Wersja robocza (nieopublikowane
zmiany)

Szkic zapisany]| | przez

BEDZIE WIDOCZNA DLA:
Kadry i studentow
0O Ukryj przed studentami

Uwaga: nie ukrywaj zadan, ktére
podlegajg ocenie, po ich upublicznieniu.

Odrzuc zmiany

Publikowanie zbiorcze

Mozliwe jest takze zbiorcze publikowanie materiatéw, sktadajgcych sie na dang jednostke,
lekcje badz nawet caty modut.

Stuzy do tego przycisk zaznaczony strzatkami na ponizszej ilustracji. W zaleznosci od tego, na
ktérym poziomie hierarchii go nacisniemy, opublikujemy pojedynczg jednostke (zielona
strzatka), pojedynczg lekcje (niebieska strzatka) albo caty modut (czerwona strzatka).

Modut — XL & @A @
Lekcja — L & A @
Jednostka — L & A @
Nieopublikowane ekrany nie zostang udostepnione
Jednostka L & A @

Nieopublikowane ekrany nie zostang udostepnione

{ + Nowa Jednostka ]

[ + Nowa Lekcja ]
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Oznaczenia stanéw Opublikowania tresci i ich konfiguracja
Na platformie uwzglednionych zostato 5 réznych standéw opublikowania tresci.

Zaraz po dodaniu nowego elementu w jednostce kursu uzyskuje ona status "Wersja robocza
(niepublikowana)", co oznaczane jest kolorem zéttym.

Lekcja L 6 B @
Jednostka L 8 A B

Nieopublikowane jednostki nie zostang udostepnione

+ Nowa Jednostka

Kiedy zdecydujesz sie opublikowa¢ materiat, status jednostki zmienia sie na "Opublikowana i
upubliczniona", co oznaczane jest kolorem czerwonym.

Lekcja X o A& @

+ Nowa Jednostka

Jesli opublikujesz zmiany, a data widocznosci danej tresci jeszcze nie nadeszfa, to
status zostanie zmieniony na "Opublikowana (ale jeszcze nieupubliczniona)", co oznaczane
jest kolorem zielonym.

I+
L
oy
EP

Lekcja

+ Nowa Jednostka

Natomiast jezeli wprowadzisz zmiany do tresci juz opublikowanych, to status ponownie zmieni
sie na "Wersja robocza (niepublikowana)", co oznaczane jest kolorem z6ttym.
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Jednostka

Nieopublikowane jednostki nie zostang udostepnione

4+ Nowa Jednostka

Ostatni przypadek to sytuacja, kiedy zaznaczysz opcje "Ukryj przed studentami", co sprawi, ze
status zmieni sie na "Widoczna tylko dla kadry", co oznaczane jest kolorem czarnym.

Lekcja 4 & w

B Zawiera treé¢ wylgcznie dia kadry

Jednostka

+ Nowa Jednostka

Elementy

Podstawowym skfadnikiem kazdej jednostki kursu jest element. Kazdy tekst, ilustracja,
pytanie, film czy forum dyskusyjne sg elementami o réznym przeznaczeniu i konfiguracji.

Wyrézniamy 4 gtéwne elementy: HTML, Film, Dyskusja oraz Cwiczenie.

HTML

Zeby doda¢ element HTML do swojego kursu, nalezy stworzy¢ nowa jednostke lub wej$é do
juz utworzonej, a nastepnie z obszaru "Dodaj nowy element" wybra¢ HTML.

Dodaj nowy element
a <
Zaawansowan HTML “

Na poczatek wybierzmy Tekst:

©)

Cwiczenie

Tekst
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Tekst @
Narzedzie IFrame

Obrazek z lupa

Ogtoszenie

Surowy HTML

Tryb petnoekranowy obrazka

Anuluj

Po jego wybraniu pojawi sie gotowy element pozbawiony tresci:

Text SLEDYTU & & &

Zeby go wypetni¢ trescig, musimy klikngé przycisk "Edytuj". Spowoduje to otwarcie okna
edytora tekstowego, ktéry pozwala na edycje tekstu w zakresie wyboru styléow, czcionek,
formatowania, dodawania hipertgczy, ilustracji itp.

Edytowanie: Text )afe 8  USTAWIENIA
Akapit ~ Rodzajczci.. ¥~ B 7 U A~ {} E E E E |2 £ E E 6 f R B HML

Przed ukonczeniem tego moduty nauczymy Cie:

+ jak korzystac z elementu HTML,

+ dodawac wtasny tekst.

=N -

Dodawanie ilustracji
Zeby wstawic jakakolwiek ilustracje do naszego kursu, konieczne jest przestanie jej na serwer,
do biblioteki plikéw przypisanej do kursu, nad ktérym pracujemy.

70

W tym celu nalezy przejs¢ do menu "Tres¢" > "Zarzadzanie plikami".
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llustracje mozemy doda¢ albo klikajgc przycisk "Przegladaj komputer” i wybraé ja
bezposrednio z dysku, albo tez z poziomu naszego komputera przeciggnac pliki bezposrednio
na obszar "Przeciaggnij i upus¢". Maksymalny rozmiar pliku to: 10 MB.

&5

Przeciaggnij i
upusc

Przegladaj
komputer

Maksymalny rozmiar
pliku: 10 MB

Wszystkie pliki, ktére dodamy w ten sposdb, bedg wyswietlone w postaci listy. Obok
podstawowych informacji o pliku widoczny bedzie takze przycisk: "Studio", ktéry generuje link
do danego pliku i kopiuje go do schowka.

F+Y M3L2_05_htm_dodawaniellustra  image/jpeg 27 lip. 2018 o 14:55 & Seu ) o

[ ——l cjijpg UTc
jmatd -

Nastepnie nalezy wréci¢ do elementu tekstowego HTML i wybra¢ ikone symbolizujgca
ilustracje.

Edytowanie: Text D)ol ll  USTAWIENIA
Akapit v FontFamily > B J 44 A~ {} E E E E £ IE E E ¢ ¢ ¥ B HML

| nastepnie w polu "Zrédto" wklei¢ skopiowany link do pliku.
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Wstaw/edytuj obraz X

Ogolne | Zaawansowany

Zrodto ‘ /static/M3L2_O|7_wsatwianie.jpg X \

Opis obrazka

Wymiary X « Ogranicz proporcje

_—

(oIl Anuluj

Wiecej funkcjonalnosci elementu HTML zostato opisanych w sekcji pomocy: pomoc.navoica.pl

Uwaga: poniewaz Studio i LMS posiadajg zupetnie inne interfejsy, bardzo waing
funkcjonalnoscia dla kazdego twércy bedzie mozliwos¢ podejrzenia, jak kurs bedzie wygladat
z perspektywy uczestnika, z poziomu LMS Draft.

Stuzg do tego dwa przyciski znajdujgce sie w prawym goérnym rogu ekranu Studio Draft
widoczne przy edycji kursu: "Podglad wersji roboczej" oraz "Podglad wersji opublikowanej".

Podglad wersji opublikowane] Podglad wersji roboczej

Opublikowana i upubliczniona

"Podglad wersji roboczej" pozwala podejrze¢ fragment kursu przed jego opublikowaniem -
stan aktualnej wersji roboczej kursu. Mozemy tutaj obejrze¢ zmiany, ktére wprowadzilismy,
ale nie opublikowali$my. Ta opcja jest szczegdlnie pomocna, jesli wprowadzamy zmiany do
kursu, ktéry juz trwa.

Z kolei nacisniecie przycisku "Podglad wersji opublikowanej" pokaze nam stan kursu
uwzgledniajacy tylko te elementy i zmiany, ktére zostaty opublikowane.

Podglad kursu jest wyswietlany na platformie LMS Draft. Dla osdb wpisanych jako kadra kursu,

oprocz podgladu z poziomu kadry i studenta, dostepne sg dodatkowe opcje, ktorych ilos¢ jest
zalezna od indywidualnych ustawien kursu.

Zobacz ten kurs jako

Student
Okreslony student
Student w grupie Przegladanie
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Zalecamy, aby regularnie sprawdzaé, jak dodane elementy, szczegdlnie grafika i filmy, beda
wygladaty z perspektywy uczestnikéw kursu.

Film

Z uwagi na kwestie techniczne, prawne oraz licencyjne na potrzeby platformy Navoica zostat
przygotowany osobny, niezalezny serwer do przechowywania i udostepniania plikéw wideo.

Uwaga: nie zalecamy osadzania filméw z serwisu YouTube jesli mamy do niego prawa
licencyjne —wdwczas warto umiescic film na serwerze Navoica. Aby przestac na serwer wiasny
materiat filmowy, nalezy wejs¢ do menu "Tres¢" > "Przesytanie filmow".

Tresé

Przesytanie filmoéw

Przeslij Wideo
Przeciagnij | upus¢ lub przegladaj w komputerze.
Aaksymalna wielkos¢ pliku: 5 GB

typy plikéw: .mov, .mp4

Zeby dodaé plik wideo, nalezy albo wybra¢ opcje "przegladaj w komputerze", albo z poziomu
menadzera plikéw (jak np. eksplorator Windows) przeciggnac plik na obszar "Przeslij wideo".
Zwroc¢ uwage, ze plik filmowy nie moze przekraczac 5 GB, a wspierane formaty to .mp4 i .mov.

Jesli przestanie pliku sie udato, to pojawi sie on na liscie. Zwrd¢ uwage na pole "ldentyfikator
filmu". Do kazdego pliku filmowego przestanego na serwer generowany jest unikalny cigg
znakdéw, po ktérym wiasciwy plik wideo bedzie identyfikowany. Zaznacz go i skopiuj, bedzie
nam za chwile potrzebny.

Poprzednio przestane pliki Pobierz dostepne kodowania (.csv)

Imie i nazwiske Data dodania Identyfikator filmu Stan Czynnosc
BARTEKpyt01_720p.mp4 10/15/2018, 4:38:51 AM UTC 1fe67875-80a0-4b8-96d2-5291e0ddbbb5 PRZESEANY [x]

VID_20170313_090558.mp4 8/2/2018, 3:29:41 PM UTC 91daf378-c17 = = 8 BORCCLARDE -~

wy & CirkeC

Aby dodaé film do naszego kursu, musimy doda¢ nowy element "Film".
Dodaj nowy element

a o <»
aawansowan Dyskusja HTML

Element zostanie dodany do kursu wraz z domysinym plikiem wideo. Tak jak w przypadku
kazdego innego elementu, wystarczy nacisng¢ przycisk "Edytuj", aby mie¢ mozliwos¢ zmiany
ustawied. W tym miejscu mozemy zmieni¢ nazwe wyswietlania naszego pliku wideo oraz
wklei¢ identyfikator filmu do pola oznaczonego jako "URL Filmu".
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Edytowanie: Video |S

Nazwa wyswietlana Video ]S

Nazwa obecna jako nagtowek filmu

URL filmu 7b465d7b-6118-4b8a-80cd-3f40748fab74
Podaj id filmu lub wklgj link z serwisu youtube.com
Dozwolone pobieranie filmu Nie

Pozwala okreslic czy umezliwic studentom pobieranie filmu

Zapisz Anuluj

Poniewaz w naszym kursie mogg brac¢ udziat osoby niedostyszgce albo osoby, dla ktérych jezyk
polski nie jest podstawowym jezykiem, musimy zadba¢ o to, zeby do kazdego materiatu
filmowego miec przygotowane napisy.

Napisy najczesciej przygotowywane sg jako plik z rozszerzeniem .srt. Aby je doda¢ do nagrania
wideo w kursie, nalezy otworzy¢ plik .srt w dowolnym edytorze tekstu, jak np. Microsoft Word
czy Notatnik i skopiowad catg tresé. Nastepnie musimy wrécié do edycji elementu wideo, ktéry
dodalismy do kursu. W opcjach edycji znajdziemy pole "Polskie napisy" i to wtasnie tam nalezy
wklei¢ zawartos¢ pliku z napisami.

Edytowanie: O czym warto pamietac

Pozwala okreslic czy umozliwic studentom pobieranie filmu

Polskie napisy

00:04.020 —-

towanie tresc

00:00:08,740 —= 00:00:11,140 Vi

Odnosnik do twoich napiséw /media/subtitle/polish/582a0284-7ecf-495...

"Odnosnik do twoich napiséw" zostanie wygenerowany automatycznie po zamknieciu okna
edycji. Nie nalezy tam niczego wklejaé ani wpisywaé.

Z przyczyn technicznych napisy nie bedg widoczne po uruchomieniu nagrania wideo z poziomu
Studio. Aby zweryfikowaé poprawnos¢ ich dziatania trzeba przejs¢ do widoku kursu, logujac
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sie przez LMS, albo skorzysta¢ z opcji "Podglad wersji roboczej" lub "Podglad wers;ji
opublikowanej".

Jesli wszystko zostato wykonane prawidtowo, to w oknie odtwarzacza zobaczymy symbol "CC",
oznaczajgcy napisy do filmu (ang. Closed Captions).

Cwiczenie

Element "Cwiczenie" pozwala na dodanie interaktywnych i automatycznie ocenianych pytan
do Twojego kursu. Dodajemy go w taki sam sposdb, jak "HTML" czy "Film".

Dodaj nowy element

a <>
Zaawansowan HTML

Studio Draft oferuje kilkanascie réznych typow ¢Ewiczen podzielonych na dwie kategorie:
popularne i zaawansowane. W wiekszosci przypadkéw te z pierwszej kategorii beda
wystarczajace do utozenia testow i egzamindw sprawdzajacych wiedze.

©)

)

Cwiczenie

Popularne typy ¢wiczen Zaawansowany
Otwarte z odpowiedziag numeryczng
Otwarte z odpowiedzig tekstowa
Puste ¢wiczenie
Z rozwijang lista wyboru
Zamkniete jednokrotnego wyboru
Zamkniete wielokrotnego wyboru
Otwarte z odpowiedzig numeryczng, podpowiedzig i odp. zwrotna
Otwarte z odpowiedzig tekstowa, podpowiedzig i odp. zwrotna
Z rozwijana listg wyboru, podpowiedzia i odp. zwrotna
Zamkniete jednokrotnego wyboru z podpowiedzia i odp. zwrotng

Zamkniete wielokrotnego wyboru z podpowiedzig i odp. zwrotna

Anuluj

Po wybraniu dowolnego typu éwiczenia zostanie ono dodane do Twojego kursu wraz z
domyslnymi ustawieniami i trescig (wpisang za pomoca sktadni OLX), wiec tworzenie wtasnych
pytan polega tylko na jej zmodyfikowaniu.

Sktadnia OLX pozwala na wzbogacenie kazdego pytania o podpowiedzi oraz ztozong
informacje zwrotna.
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Wiecej informacji na temat tworzenia ¢wiczen i sktadni OLX: pomoc.navoica.pl

Podczas edycji kazdego ¢wiczenia mozemy w dowolnym momencie przetgczac sie z ekranu
edytora na ekran ustawien:

Edytowanie: Zamkniete wielokrotnego wyboru EDYTOR

Maksymalna liczba préb

Nazwa wyswietlana Zamkniete wielokrotnego wyboru )

Nazwa wyéwietlana tego elementu.

Pokaz odpowiedz

Pokaz przycisk resetu ak

Okresl widocznosé przycisku ‘Reset’ dla studentéw, dzieki ktéremu majq oni mozliwos¢ zresetowania swojej odpowiedz

Daje nam to dostep do ustawien danego, konkretnego elementu/pytania. Nie sg to ustawienia
globalne do wszystkich pytan.

Wsrod tych ustawien szczegdlnie nalezy zwrdci¢ uwage na:

maksymalng liczbe préb, okreslajgcy, ile razy uczestnik kursu bedzie mogt podejs¢ do danego
pytania,

czas pomiedzy prébami, okreslajgcy liczbe sekund, jaka musi uptynaé, zanim uczestnik kursu
bedzie mégt podac kolejng odpowiedz,

widocznos$é przycisku resetu, ktéry pozwoli uczestnikowi kursu na zresetowanie odpowiedzi
w pytaniu i podejscie do niego jeszcze raz,

wage pytania, ktéra okresla wartos¢ punktowa danego ¢wiczenia,

warto takze wskaza¢, kiedy ma zostac¢ pokazana poprawna odpowiedz w danym pytaniu.

Dyskusja

Mozliwo$¢ dyskutowania, zadawania pytan oraz dzielenia sie uwagami i informacjami sg
nieodzownym elementem kazdego kursu.

Na platformie Navoica zostaty uwzglednione dwa podstawowe typy dyskusji: dyskusje

wewnatrz lekcji oraz forum dyskusyjne kursu. Tworzy sie je z wykorzystaniem tego samego
elementu, ale ich cele oraz sposdb zarzgdzania nimi sg odmienne.
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Dyskusja wewnaqtrz lekcji
Dla twdrcy kursu kluczowe jest, aby studenci byli zmotywowani do nauki i angazowali sie w
rozumienie materiatu. To wtasnie przestrzen dyskusyjng wewnatrz jednostki mozemy

wykorzystac¢ na ich aktywizacje.

Tego rodzaju dyskusje dodajemy tak, jak kazdy inny element - klikamy w przycisk "Dyskusja":

Dodaj nowy element

a

Zaawansowan' Dyskusja

W tym momencie w naszym kursie pojawi sie element dyskusji z dostepng opcja edycji:

Dyskusja SEDYTU & (A o}

Kliknijmy przycisk "Edytuj", aby rozpoczgé konfiguracje dyskus;ji.
Edytowanie: Dyskusja

Nazwa wyswietlana Dyskusja
kategoria ydzien 1

Podkategoria

Mozemy dodac nazwe konkretnej dyskusji oraz przypisaé jg do kategorii i podkategorii.
Kategorie najczesciej bedziemy chcieli powigzaé¢ z nazwg modutu, w ktérym dyskusja sie

znajduje. Podkategoria z kolei bedzie odpowiadac najczesciej tematowi lekcji, w ktorej jest
umieszczona.
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Strona "Dyskusje"

W gérnej czesci strony kursu znajdujg sie zaktadki (strony). Wtasciwa tres¢ kursu znajduje sie
na stronie "Kurs". Jedng ze stron moze by¢ "Dyskusja".

KURS DYSKUSJA POSTEP PROWADZACY

Wszystkie tematy

Dodaj wpis szukaj

TEMATY A ¢ WSZYSTKIE WPISY Yis FORUM

> Wszystkie dyskusje rona gléw

Strona gléwna dyskusj
. . ‘ Techniczne tworzenie kursow MOOC
> ¢ Wpisy, ktére obserwuje

> FAQ

To wifasnie na tej stronie zbierane i porzadkowane bedg wszystkie dyskusje, ktére sg
prowadzone wewnatrz kursu. Dzieki temu zaréwno wszyscy uczestnicy, jak i prowadzacy,
mogq zawsze z poziomu tej strony wrdci¢ do watku, ktéry rozpoczeli bgdz w ktérym wzieli
udziat w trakcie przechodzenia przez kolejne jednostki i elementy w ramach jednej z lekgji.

Watki uporzgdkowane sg zgodnie z kategorig i podkategorig, ktére nadalismy podczas
konfiguracji dyskusji. Dzieki temu sprawnie mozemy do nich wrdcic.

Strony

Strony dostepne sg z poziomu LMS Draft w gérnej czesci kursu.

Czes$¢ z nich nie moze zostaé usunieta ani ukryta:

Kurs - umieszczony jest tutaj spis tresci kursu.

Prowadzacy - jest to strona widoczna tylko dla oséb dodanych jako kadra kursu.

System daje mozliwosé ukrycia stron Dyskusja oraz Postep jest to jednak praktyka

niezalecana. Decyzja o usunieciu ktorejkolwiek z tych stron powinna byé odpowiednio
umotywowana i zgodna z celami tworzonego kursu.

Tworzenie dodatkowych stron

Prowadzgcy ma mozliwos¢ tworzenia dodatkowych stron wewnatrz swojego kursu, na ktérych
mozna zamieszczac rdzne informacje. Studenci bedg mogli wraca¢ do nich w trakcie nauki.

7

Aby stworzy¢ nowg strone, musimy wejs¢ w menu "Tres¢" > "Strony".

Wyswietli nam sie lista wszystkich istniejgcych stron. "Strona gtéwna" oraz "Kurs" nie sg w
zaden sposdb edytowalne. Strony "Dyskusja" oraz "Postep" mozna umiesci¢c w dowolnej
kolejnosci, tapigc je kursorem tuz przy prawej krawedzi i przeciggajgc. Dodatkowo strony
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"Dyskusja" oraz "Postep" mogg zostac ukryte przed uczestnikami kursu - w tym celu nalezy
klikng¢ symbol oka.

Po naciénieciu przycisku "Dodaj nowa strone" na samym dole listy pojawi sie nowa strona z
domysinymi parametrami.

Strony

Uwaga: strony sg widoczne publicznie. W przypadku gdy uzytkownicy znaja adres URL strony, moga j3 widziec, nawet jesli
nie s zarejestrowani ani zapisani na twoj kurs.

Dyskusja ®
Postep ®
Pusta £ EDYIU | @&

Mozesz uzupetniac swéj kurs o dodatkowe strony. + Dodaj nowa strong

W przypadku strony dodanej przez nas do kursu mamy mozliwos¢ jej usuniecia oraz edycji.
Nacisniecie przycisku "Edytuj" spowoduje otwarcie okna edytora, umozliwiajgcego nam
wpisanie tresci oraz przejscie do ustawien. W ustawieniach mozemy zmieni¢ nazwe strony
(Nazwa wyswietlania) oraz zaznaczy¢, czy strona ma by¢ ukryta przed studentami.

Po odswiezeniu widoku z poziomu LMS Draft zobaczymy nastepujgce utozenie:

KURS DYSKUSJA WIKI POSTEP F.A.Q. PROWADZACY

Ustawienia polityki oceniania

Polityka oceniania uwzglednia kategorie zadan, ich liczbe w kursie oraz ich wage do koricowe;j
oceny. Ustawianie polityki oceniania jest czynnoscia wymagang dla kazdego kursu.

Aby przejs¢ do panelu oceniania nalezy wejs¢ w menu "Ustawienia" > "Ocenianie".
Pierwszym ustawieniem polityki oceniania jest "Ogolny zakres ocen".

Kazdy kurs na platformie Navoica oceniany jest w skali procentowej od 0 do 100. Na te skale
domyslnie naniesione sg dwie oceny: niezaliczone i zaliczone.
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Ogélny Za kres ocen Twoja ogdlna skala ocen dla koricowych wynikéw studenta

(et Niezaliczone Zaliczone
0-60 61-100

10 20 30 40 S0 €0 70 20 90 100

Zakres punktowy dla kazdej z ocen moze by¢ dowolnie zmieniony. W tym celu nalezy najechaé
kursorem myszy na granice miedzy dwiema ocenami i przesung¢ jg, trzymajgc wcisniety lewy
przycisk myszy.

Korzystajac z przycisku "+" mozna dodad kolejne kategorie. Najnizsza kategoria automatycznie
przyjmie wtedy wartos¢ "2".

Nazwa oceny (oprécz oceny ,,2”) moze by¢ dowolnie zmieniona. W tym celu nalezy najechaé
kursorem w obszar nad zakresem punktowym danej kategorii, klikngé kiedy symbol kursora
wskaze tryb wprowadzania tekstu i wpisa¢ nazwe kategorii/oceny.

Og6| ny Zakres ocen Twoja ogélna skala ocen dla koricowych wynikéw studenta

usun

h ~/ 31-50 51-70 71-100

Planowanie ¢wiczen w kursie: typy zadan

Jednym z kluczowych elementéw projektowania polityki oceniania w kursie jest okreslenie
kategorii/typow ¢éwiczen, do ktdrych uczestnicy bedg musieli podejsé. To poprzez te ¢wiczenia
uczestnicy bedg otrzymywac punkty odnoszace sie do skali procentowej, o ktorej méwilismy
przed chwila.

Przyktadowe kategorie ¢wiczeh mogg by¢ nastepujace:

e zadanie domowe,
e sprawdzenie wiedzy,

e test,
e zadanie projektowe,
e egzamin.

Nazwy kategorii bedg widoczne dla uczestnikdw kursu wiec warto dobrze przemyslec ich
nazwy. Do kazdej nazwy kategorii nalezy okresli¢ tez nazwe skrétowa. To wtasnie po nazwie
skrotowej ¢wiczenia bedg wyswietlane w podsumowaniu na stronie "Postep". Przyktadowy
wykres widoczny dla kazdego uczestnika kursu na stronie "Postep":
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Wykres jest generowany w nastepujgcy sposob:

e pobierana jest pierwsza zdefiniowana kategoria ¢wiczen,

e tworzone sg kolumny reprezentujgce wszystkie lekcje w ktdérych sg umieszczone
pytania danej kategorii, kazda z nich jest numerowana,

e po wszystkich ¢wiczeniach z danej kategorii tworzona jest kolumna reprezentujgca
$redni wynik z catej kategorii, oznaczona skrétem "Sr",

e powtarzane jest to kolejno dla wszystkich kategorii,

e nasam koniec tworzona jest kolumna "tacznie", reprezentujgca aktualny, sumaryczny
wynik w kursie.

Aby okresli¢ typy ¢wiczen, wchodzimy w "Typy ¢wiczen".

Liczba, rodzaj i ustawienia kategorii sg konfigurowalne. Aby dodaé nowy typ éwiczenia, nalezy
skorzystaé z przycisku "+ Nowy typ ¢wiczenia" znajdujgcego sie na samym dole listy kategorii.

Nazwa typu zadania Skrot

Wyzwanie Wyzwanie

Ogdlna kategoria dla tego typu zadania, np. praca domowa albo egzamin  Skrécona nazwa typu zadania (np. PD lub
Srodsemestralny. Nazwa widoczna dla studentow. Sréd-s), keéra wyswietla sie obok zadania w
dzienniku postepéw studenta.

Waga w ocenie koricowej Liczba w kursie Liczba mozliwych do pominiecia
20 6 0
Waga wszystkich tego typu zadan jako Liczba lekdji kursu zawierajgcych cwiczenia Liczba tego typu zadan, ktére zostang
wartos¢ procentowa oceny koricowej, np. 40. wykorzystujgce tego typu zadanie. pominiete, W pierwszej kolejnosci pomijane
Nie wpisuj symbolu procentu. s zadania, ktére sa punktowane najstabiej.
Usun

+ Nowy typ cwiczenia

Konfiguracja ocen dla typow zadan

Kiedy mamy juz przygotowane i skonfigurowane kategorie ¢wiczen w sekcji "Ocenianie" oraz
dodane zadania/¢wiczenia/testy/quizy do kursu, nalezy potgczy¢ jedno z drugim i przypisac
zadania do odpowiednich kategorii.
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Do kategorii nie przypisuje sie konkretnych zadan, ale cata lekcje, wewnatrz ktdrej sie one
znajdujg. Poniewaz kategoria ¢wiczen jest przypisana do catej lekcji, nie mozna wewnatrz
jednej lekcji umiescié réznych kategorii ¢wiczen, np. ocenianego testu i ocenianych pytan
kontrolnych. Ponizej przyktadowa lekcja, wewnatrz ktérej znajduje sie jednostka z dodanym
¢wiczeniem.

Modut X & A oo

I+
&
&
Ep

Lekcja

I+
&
=
Ep

Cwiczenie

Dopoki nie przypiszemy ¢wiczenia do zadnej kategorii, uczestnik kursu bedzie widziat
informacje o tym, ze za to éwiczenie mozna otrzymacé 1 punkt, ktéry jest nieklasyfikowany.
Cwiczenie

Zamkniete jednokrotnego wyboru

mozliwy punkr (nieklasyfikowany

Aby to zmieni¢, nalezy z poziomu Studio wejs¢ w ustawienia lekcji (bardzo wazne: nie w
ustawienia ¢wiczenia, ani nie w ustawienia modutu!). Klikamy w ikone przedstawiajgca koto
zebate.

Modut X O A @

Lekcja —ﬁ & o

- L % A @

Cwiczenie

Pojawi sie rozwijana lista zawierajgca wszystkie skonfigurowane przez nas wczesniej kategorie
¢wiczen. Wybierz jedna z nich i kliknij przycisk "Zapisz".
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Ustawienia Ustawienie polityki oceniania

PODSTA WIDOCZNOSC

Ocenianie

Ocen jako:

[ Sprawdzenie wiedzy N
Nieocenione ‘
Lista kontrolna
Test
Wyzwanie

Teraz z poziomu Studio widoczne jest, ze dana lekcja, a tym samym wszystkie éwiczenia
wewnatrz niej, jest przypisana do konkretnej kategorii.

Modut L o @A @
Lekcja X & A @
v 5 zenie wiedz
Cwiczenie X O @A @

Uczestnicy kursu natomiast bedg widzieli, ze punkt uzyskany za ¢wiczenie jest punktem
klasyfikowanym, nie bedg natomiast widzie¢ nazwy kategorii. W przypadku kurséw, ktére
majg narzucony harmonogram, mozemy ustawi¢ nie tylko od kiedy dana lekcja jest widoczna,
ale takze termin koncowy wszystkich éwiczen w niej zawartych. Dzieki temu nie musimy
konfigurowac¢ kazdego ¢wiczenia oddzielnie. Jesli nie wpiszemy daty i godziny, to éwiczenia
wewnatrz lekcji bedg otwarte caty czas, umozliwiajgc podejscie do aktywnosci osobom, ktére
pozno dotgczyty do kursu.
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Ustawienia Test

WIDOCZNOSC

Data i czas upublicznienia
Data upublicznienia: Czas upublicznienia podany w UTC:

2/8/2019 00:00 O

Ocenianie

Ocen jako:
Test v

Termin koricowy:  Termin koricowy w strefie UTC:

MM/DD/YYYY HH:MM )

Zapisz Anuluj

Przypisywanie uprawnien w Studio Draft

W zwigzku z tym, ze to Ty jestes twodrcg kursu w Studio Draft, automatycznie otrzymujesz
najwyzsze uprawnienia do zarzgdzania - uprawnienia Administratora kursu.

Oczywiscie istnieje mozliwo$¢ dodania innych oséb, ktére mogg wspotuczestniczy¢ w procesie
tworzenia i prowadzenia kursu. Pamietaj, ze osoba, ktdrg chcesz dodaé do kadry, musi mie¢

wczesniej zatozone konto na platformie.

Dodanie kadry z poziomu Studio Draft

Zeby dodaé inne osoby do kadry kursu, nalezy w Studio wej$¢ w menu "Ustawienia" > "Kadra

kursu".

Ustawienia

Kadra kursu

bmuczynski

AgnieszkakK oo s IR 2

Ustawienia te pozwalajg nam na trzy rzeczy:

# Nowy czlonek kadry

Role cztonkow kadry kursu

Czlonkowie zespotu o statusie "Kadra"
posiadajg uprawnienia wspotautorow. Mogg
oni worzy¢ i edytowac wszystkie tresci kursu

Administrator: ztonkami kadry kursu,
ktorzy mogg dodawac i usuwac innych
cztonkow kadry

Wszyscy czlonkowie kadry majg dostep do
tresci w Studio, w portalu edukacyjnym oraz
w Edge, jednak nie s3 automatycznie zapisani
na kurs

Dodanie innej osoby do kadry kursu. Aby to zrobié, nalezy nacisngc¢ przycisk "+ Nowy cztonek

kadry" (1) i nastepnie podac adres e-mail osoby, ktérg chcemy dodac.
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2. Usuniecie osoby z kadry kursu. W tym celu nalezy nacisng¢ przycisk oznaczony ikong kosza (2)
na polu uzytkownika, ktérego chcemy usuna¢.

3. Mianowanie innej osoby gtéwnym administratorem kursu. W tym celu wystarczy nacisng¢
przycisk "Dodaj uprawnienia - Administrator" (3). Nalezy pamieta¢, ze gtéwny administrator
kursu moze by¢ tylko jeden. W zwigzku z tym jesli nadamy uprawnienia administracyjne
komus innemu, to automatycznie takie uprawnienia utracimy.

Przypisywanie uprawnien w LMS Draft

Opcje zawarte w Studio dajg bardzo ograniczone mozliwosci zarzadzania rolami i przywilejami
wewnatrz kursu. Znacznie wiecej opcji znajduje sie w "Panelu prowadzacego" dostepnego dla
kazdego cztonka kadry z poziomu LMS Draft.

W zaktadce "Cztonkostwo" na samym dole ekranu znajdziemy dziat "Zarzadzanie kadra
kursu".

Role w kadrze
Po rozwinieciu listy "Wybierz role w kadrze" mozemy zobaczy¢, kto ma jakie uprawnienia. Do
wyboru mamy nastepujace role: Administrator, Kadra, Beta testerzy, Administratorzy forum,

Moderatorzy forum, Asystenci moderatora, Asystenci moderatora grupy.

Wiecej o rolach: pomoc.navoica.pl

Kohorty i tworzenie grup tresci

Kohorty to inna nazwa na wydzielone grupy uczestnikéw kursu.
Sg dwa sposoby na tworzenie kohort wewnatrz kursu: automatyczny i reczny. Zalecamy, aby
skonfigurowaé kohorty przed uruchomieniem kursu. Jest to szczegdlnie wazne dla kohort

automatycznych. Kazdej z kohort mozna udostepni¢ konkretng partie materiatéw (grupe
tresci), ktdra nie bedzie widoczna dla innych grup.

Tworzenie grup tresci

Aby stworzy¢ grupe tresci, nalezy wejs¢ w menu "Ustawienia" > "Grupowanie materiatow".
Powinien ukaza¢ sie taki oto ekran:

Ustawienia

Konfiguracje grupy

Grupy tresci

Nie stworzytes jeszcze zadnej grupy tresci. + Dodaj swoja pierwsza grupe tresci
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Stworzenie grupy tresci nie jest skomplikowane: wystarczy nacisng¢ przycisk "+ Dodaj swojg
pierwszg grupe tresci”, a nastepnie podaé nazwe grupy tresci. Warto pamietaé, ze uczestnicy
kursu nie bedg tej nazwy widzie¢, a my mozemy jg w dowolnym momencie edytowac.

Po nacisnieciu przycisku "Utwdrz" grupa zostanie utworzona i automatycznie zostanie jej
nadany wewnetrzny identyfikator.

Grupy tresci

» Blended Iearninf

Mamy juz utworzone grupy tresci. Mozemy teraz do nich przypisa¢ konkretne materiaty.

Robimy to z poziomu Studio Draft, wybierajgc ustawienia jednostki, wewnatrz ktérej sg tresci
przeznaczone tylko dla jednej grupy.

Ustawienia Najlepsze praktyki

Widocznos¢ jednostki
Ukryj przed studentam
Unit Access

Ogranicz dostep do: | Wybierz typ grupy v | [»

Wybierz typ grupy

| Grupy tresci

Konfiguracja kohort

Konfiguracja kohort powinna by¢ jednym z ostatnich etapow przygotowywania kursu. |
poniewaz jest to element, nad ktérym chcemy miec kontrole przez caty czas, to opcje zwigzane
z kohortami znajduja sie w "Panelu prowadzacego" w zaktadce "Kohorty".

Domyslnie kohorty sg wytgczone w kazdym zatozonym kursie. Aby je wigczy¢, wystarczy
zaznaczy¢ opcje "Wiacz kohorty". Teraz mamy mozliwos¢ stworzenia i skonfigurowania
kohort w naszym kursie. W tym celu trzeba nacisngé przycisk "+ Dodaj kohorte". Pojawi sie
okno, w ktédrym bedziemy mogli nada¢ jej nazwe i okresli¢, czy jest ona automatyczna czy
manualna (utworzona recznie) oraz wskazac¢, czy chcemy z nig powigzac grupe tresci. Jesli
chcemy, to wskazujemy te grupe tresci.
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Dodaj nowa kohorte

Nazwa kohorty *

Moi studenci

Metoda przydzielania do kohorty
Automatyczna

® Manualna

Powigzana grupa tresci

Brak grupy tresci

o Wybier? grupe trescl
Nie wybrano L
|Blended learning |
m Aot

Reczne zapisy uzytkownikow

Opcja samodzielnego (recznego) zapisywania uczestnikdw na nasz kurs dostepna jest z
poziomu LMS Draft w "Panelu prowadzacego". W zakfadce "Cztonkostwo" znajdziemy opcje
masowej rekrutacji.

Panel prowadzgcego TR

e Czlonkostwo

Czlonkostwo
Masowa rekrutacja

Whprowadz adresy e-mail i / lub nazwy uzytkownikéw oddzielone przecinkami lub po jednym w linii. Nie otrzymasz powiadomieri na bledny adres e

mail, dlatego raz jeszcze sprawdz poprawnosc.

Role of the users being enrolled. |Learner v

j by¢ recznie zap nzostaé puste; zostanie zapisane

Podaj f 3
€ widoczne

Potrzebna nam bedzie lista albo z adresami e-mail, albo nazwami kont (uzytkownikéw) na
platformie Navoica. Takg liste wklejamy w dostepne pole, wybieramy role dla zapisywanej
grupy, podajemy powdd zapisu i klikamy przycisk "Enroll".

Analogicznie postepujemy, jesli chcemy wypisac okreslonych uczestnikéw z naszego kursu.

Wiadomos¢ powitalna i aktualnosci

¥4l

Aby przygotowac takga wiadomosé, nalezy wejs¢ do menu "Tres¢" > "Aktualnosci”. W tym
miejscu mozna tworzy¢ powiadomienia dla studentéw o waznych datach lub egzaminach,
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podkreslac¢ szczegdlne dyskusje na forum, ogtasza¢ zmiany w harmonogramie i odpowiadac na
pytania studentow.

Tresc

Aktualnosci kursu

Korzystaj z aktualnosci kursu aby powiadamia¢ studentow o waznych datach lub egzaminach, podkreslac szczegolne dyskusje na forum, oglasza¢ zmiany harmonogramu i odpowiadac na pytania
studentow. Aktualnosci mozna dodawac i edytowac w formacie HTML.

Notatki z kursu £V

Nacisniecie przycisku "+ Nowa aktualnos¢" spowoduje otwarcie okna edytora do wpisania
tresci wiadomosci, korzystajac ze sktadni HTML.

Notatki

W oknie "Aktualnosci kursu" dostepne jest takze pole "Notatki z kursu".

Jest to obszar, do ktérego mozna dodawac wszelkie materiaty dodatkowe do kursu, takie jak
program czy pliki Zzrédtowe. W przeciwienstwie do plikdw umieszczanych wewnatrz kursu, pliki
dodane w tym szczegdlnym miejscu bedg dostepne dla uczestnikéw kursu od poczatku jego

trwania i bedg widoczne na stronie gtéwne;j.

Aby umiescic¢ jakikolwiek plik w obszarze notatek, najpierw musimy go przesta¢ na platforme.
Robimy to tak samo, jak w przypadku ilustracji: przez menu "Tres¢" > "Zarzadzanie plikami".

Majac skopiowany link do pliku, wracamy do obszaru "Aktualnosci kursu", a nastepnie w
obszarze "Notatki z kursu" naciskamy przycisk "Edytuj".

Tutaj takze musimy skorzystaé z czystej sktadni HTML.

Link do pliku bedzie widoczny zaréwno w obszarze notatek, jak i na stronie gtdwnej kursu.
Przygotowanie i wystanie wiadomosci e-mail

Wszystkie opcje niezbedne do przygotowania i wystania wiadomosci e-mail znajdujg sie w

"Panelu prowadzgcego", ktory jest widoczny z poziomu kursu (LMS Draft) dla kazdej osoby
bedacej cztonkiem kadry kursu.
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Panel prowadzacego

W formularzu wiadomosci nalezy podaé temat, wpisac tres¢ oraz okresli¢, do kogo chcemy ja
wystac. Po przygotowaniu wszystkiego wystarczy nacisngc przycisk ""Wyslij e-mail"".

Jesli chcemy upewnié sie, ze wiadomos¢ zostata sformatowana i przygotowana poprawnie,
mozemy jg wysta¢ najpierw do siebie, zaznaczajac tylko opcje ""Wyslij do mnie™".

Beta testy
Beta testy przeprowadza sie przez rozpoczeciem kursu.

Aby wiaczy¢ opcje beta testéw w naszym kursie, nalezy wejs¢ do menu "Ustawienia" >
"Ustawienia zaawansowane" i tam odszukac¢ pole "Wcze$niejszy dostep dla uzytkownikéw
beta". Domyslna warto$é¢ w tym polu to "null" i oznacza to, ze dostep dla beta testeréw jest
wytgczony. Nalezy tutaj podad liczbe, ktéra bedzie oznaczata, na ile dni przed datg rozpoczecia
kursu zostanie otwarty dostep dla beta testow.

Wczesniejszy dostep dla null
uzytkownikéw beta

Teraz pozostaje tylko doda¢ naszych beta testeréw do kursu. Zrobi¢ to mozemy z poziomu
Panelu prowadzgcego. W zaktadce "Cztonkostwo" znajdziemy obszar "Masowe dodawanie
beta testerow", w ktéry nalezy wpisaé¢ adresy e-mail lub nazwy uzytkownikow, ktdrzy
podejmg sie przetestowania kursu. Oczywiscie osoby takie muszg mie¢ zatozone i
zweryfikowane konta na platformie.
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Masowe dodawanie beta testeréow

Wprowadz adresy e-mail i / lub nazwy uzytkownikéw oddzielone przecinkami lub po jednym w linii.
Uwaga: Uzytkownicy muszq posiadac aktywne konto Navoica.pl zanim bedzie ich mozna dotgczy¢ do grona beta testeréw.

kownikow

¢ Zapisuj automatycznie
¢ Powiadom uzytkownikéw przez e-mail

Dodaj beta testerow Usun beta testerow
Pobieranie danych (raporty i statystyki)

Zaktadka "Pobieranie danych" daje nam mozliwos¢ pobrania raportow i statystyk
dotyczacych naszego kursu.

W ramach raportéw mozemy wygenerowac m.in.:

liste wszystkich uczestnikow wraz z ich informacjami profilowymi (Pobierz informacje
profilowe jako CSV),

liste poprawnych odpowiedzi do wskazanego éwiczenia,

liste wydanych zaswiadczen,

peten raport ocen do konkretnego ¢éwiczenia lub kursu.

Wiecej informacji na temat tworzenia kursu i zarzadzania nim: pomoc.navoica.pl , forum

tworcow kurséow (dostepnego po uzyskaniu uprawnien tworcy) oraz w kursie ,,Techniczne
tworzenie kurséw MOOC”.
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